
 

                      

（様式１） 

 

    年  月  日 

 

 

質 問 書 

 

「延岡市窓口業務民間委託」について、次の項目を質問いたします。 

 

質 問 項 目 質 問 内 容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

商号又は名称 

 

 

 

部署名及び担当者名 

 

 

 

連絡先（TEL・FAX） 

 

 

注）記入欄が不足する場合は複写して作成してください。 



 

                      

（様式２ 原本用） 

 

業務実施体制各種調書及び企画提案書提出届 

 

  年  月  日 

 

 

延岡市長 

 読谷山 洋司  様 

 

 

 

    所在地 

 

    商号又は名称 

 

    代表者職氏名            ㊞ 

 

 

 

業務名   延岡市窓口業務民間委託 

 

本業務について別添のとおり、業務実施体制各種調書及び企画提案書等を提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付番号 
※市で記入しますので、空欄としてください。 

 



 

                      

（様式２ 副本用） 

 

業務実施体制各種調書及び企画提案書提出届 

 

  年  月  日 

 

 

延岡市長 読谷山 洋司  様 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

業務名   延岡市窓口業務民間委託 

 

本業務について別添のとおり、業務実施体制各種調書及び企画提案書等を提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付番号 
※市で記入しますので、空欄としてください。 

 



 

                      

（様式３ 原本用） 

 

 

 

 

注）公告日時点で記入してください。 

 

 

受付番号 
※市で記入しますので、空欄としてください。 

 

会 社 概 要 

会 社 名 

 

本 社 所 在 地 

 

契約の締結を委任されて

いる委任先所在地 

 

九州管内の

営 業 所 所 在 地 

 

 

 

会 社 設 立 年 月 
 

 

創 業 年 月 
 

資 本 金 
 

事 業 所 数 

 

社 員 数 

（役員は含まない） 正 社 員 名 

非 正 社 員 名 

合  計  



 

                      

（様式３ 副本用） 

 

 

 

注）公告日時点で記入してください。 

 

 

 

 

 

会 社 概 要 

会 社 名 ※記入不要 

本 社 所 在 地 ※記入不要 

委 任 先 所 在 地 ※記入不要 

営 業 所 所 在 地 

 

※記入不要 

 

会 社 設 立 年 月 
 

 

創 業 年 月 
 

資 本 金 
 

事 業 所 数 

 

社 員 数 

（役員は含まない） 
正 社 員      名 

 

非 正 社 員 名 

合  計 名 

  

受付番号 
※市で記入しますので、空欄としてください。 

 



 

                      

（様式４ 原本・副本兼用） 

 

 

業 務 実 績 調 書 
（過去５年間の自治体における窓口業務委託の実績をすべて記入してください。） 

 

 
業 務 名 

 

発 注 者 業 務 内 容 実 施 期 間 

   
令和 年 月～

令和  年  月 

    

    

    

    

    

    

 

注 1）業務内容は、主になる業務内容を記入してください。 

注 2）記入欄が不足する場合は複写して作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

受付番号 
※市で記入しますので、空欄としてください。 

 



 

                      

（様式５） 

  年  月  日 

 

見 積 書 

 

延岡市長 読谷山 洋司 様 

 

                商号又は名称 

                所在地 

                代表者氏名              印 

                       

件名：延岡市窓口業務民間委託 

 

    見積金額： ￥                   円  

※金額はすべて、消費税及び地方消費税相当額を除いた 

金額を記入すること。 

（年度別見積額）                        単位：円         

年   度 金   額 

令和４年度 

（研修・準備金） 

 

令和４年度 

（業務費 1月～3月分） 

 

令和５年度 

（業務費４月～3月分） 

 

令和６年度 

（業務費４月～3月分） 

 

令和７年度 

（業務費４月～12月分） 

 

合 計 

 

 

※ 見積金額と年度別見積額の合計とは、金額を一致させること。 

※ 見積金額と年度別見積額の前に￥（円マーク）を記載すること。 

※ 別紙人件費等の内訳書を添付すること。（様式は任意とします。） 

 



 

                      

（様式６） 

 

誓   約   書（暴力団排除関係） 

 

  年  月  日 

 

延岡市長 読谷山 洋司 様 

 

 

所 在 地                                  

商 号 又 は 名 称                                  

代表者役職名・氏名                               ○印 

 

 

当社（私）は、「延岡市窓口業務民間委託」にかかる公募型プロポーザルの提案にあたり、下記の記載

内容を誓約します。 

 なお、この誓約に違反した場合は、延岡市からプロポーザル提案の失格、契約解除措置等のいかなる措

置を受け、かつ、その事実を公表されても依存ありません。 

 下記事項の該当の有無を確認するため、別紙役員等一覧表（受任者を含む。）を提出するとともに、延岡

市が、宮崎県延岡警察署長に照会することを承諾します。 

 

 

記 

 

 

1 当社（私）は、次に掲げる事項に該当いたしません。 

① 役員等が暴力団員であると認められる者 

② 役員等が、暴力団及び暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有していると認められる者 

③ 暴力団及び暴力団員が経営に実質的な関与をしていると認められる者 

④ 役員等がその属する法人等、自己若しくは第三者の不正の利益を図り、または第三者に損害を与え

る目的をもって、暴力団及び暴力団員を利用していると認められる者 

⑤ 役員等が、暴力団又は暴力団員に対して資金を供給し、又は便宜を供与するなど直接的若しくは積

極的に暴力団の維持、運営に協力し、又は関与していると認められる者 

2 当社（私）は、契約の履行に当たって、暴力団又は暴力団員から不当介入を受けた場合は、遅滞なく

その旨を市長に報告するとともに、警察に届けます。 

 

注）「役員等」とは、法人にあっては役員（非常勤の者を含む）、支配人及び支店又は営業所（市との契約

に関する業務を行う事務所をいう。以下同じ。）の代表者を、法人格を持たない団体にあっては法人の

役員と同等の責任を有する者を、個人にあってはその者、支配人及び支店又は営業所の代表者をいう。 

    



 

                      

（別紙） 

役 員 等 一 覧 表（受任者を含む） 
 

所 在 地   

商号又は名称  

代表者役職名・氏名                  印 

 

役職名 氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） 生年月日 住所 

 
 

  
 

 
 

  
 

 
 

  
 

 
 

  
 

 
 

  
 

 
 

  
 

 
 

  
 

 
 

  
 

 
 

  
 

 
 

  
 

※ この名簿には、法人の場合は登記簿謄本の「役員に関する事項」に記載されている役員（事

業協同組合の場合は理事）を記入してください。監査役については除きます。また、契約の締

結に関して営業所等に権限が委任されている場合には、その委任を受けている営業所等の代表

者も記入してください。 

※ この役員一覧表で取得した個人情報については、延岡市個人情報保護条例（平成 27年 9月延

岡市条例第 36号）の規定に基づき適正に管理するとともに、延岡市の契約関係事務及び暴力団

排除措置以外の目的には使用しません。 

※ 同内容の記載があれば別の書式でもかまいません。なお、欄不足の場合は適宜追加をお願い

します。 

※ 公告日時点の役員を記入してください。 

 

 

 



 

                      

記載例 
 
◇社員の配置予定人数 

 

業務 人数 

各種証明書等交付  

各種異動届（住基・戸籍）入力等  

郵送請求業務  

フロアマネージャー  

マイナンバー用務  

年金業務  

支所業務  

総合案内業務  

繁忙期  

計  

 

 

 

 

◇組織体制 

 

                         社員 A（契約担当） 

○○営業所長       営業担当者       （氏名  ） 

（氏名  ）       （氏名  ） 

                         社員 B（雇用・教育担当 主） 

                         （氏名  ） 

 

                         社員 C（雇用・教育担当 副） 

（氏名  ） 


