
 広報のべおか広告取扱業務 仕様書 

 

（広告の掲載媒体） 

１ 広告掲載媒体 広報のべおか 

原則20ページ（都合により増減する場合があります。） 

表紙・裏表紙：フルカラー、他ページ：２色（黒、青） 

  ・発行部数 48,500部／月、毎月１日発行 

  ・配布方法 約47,000部は主に区長を通じて市内の各世帯に配布。 

        その他、市の主な出先機関窓口やコンビニエンスストアなどで配布。 

         

（広告の掲載位置等） 

２ 広告を掲載する位置は、広報のべおかの「暮らしのひろば」通常14～17ページ（２色）

の最下段とします。（ページ数は各月で異なります。） 

※ 別紙１「広報のべおか広告掲載見本」を参照してください。 

※ 広報紙リニューアルに伴い、広告掲載例のレイアウトが変わる可能性があります。広

告の大きさや掲載位置は変更しません。 

 

（広告の掲載枠数） 

３ 広告の掲載枠数は各号4枠とし、契約期間の広告枠数は48枠とします。 

 

（契約期間） 

４ 本契約の契約期間は、契約締結日から令和９年３月31日までとします。 

 

（契約期間中の発行回数） 

５ 契約期間中の広報のべおかの発行回数は、令和８年５月号から令和９年４月号までの計

12回とします。 

 

（広告の掲載回数） 

６ 広告の掲載は、広報のべおか１発行単位とし、複数回にわたる掲載も可能とします。 

 

（広告内容の制限） 

７ 広告の内容は、別紙２「延岡市広告事業実施要綱」第５条及び第６条、第８条で定める

別表２に従ったものとします。 

 

（広告の規格等）  

８ 広告の規格は、別紙３「広報のべおか広告掲載基準」に基づき、次のとおりとします。 

（１）広告枠のサイズ １枠：縦４６㎜×横１７９．５㎜ 

（２）使用色 １色（グレースケール） 

（３）広告を告知するロゴ（縦５㎜×横８㎜）を広告欄の右上に入れること。 

 



（広告告知ロゴの規格） 

９ 広告告知ロゴの規格は、次の通りとします。 

・縦５㎜×横８㎜ 

・ベタ白抜き（広告の背景が黒ベタか網掛けの場合のみ反転ロゴを使用可） 

・文字：ゴシック体（新ゴミディアムなど）、文字サイズ：９ポイント 

 

（広告原稿の入稿方法） 

10 広告原稿は、次のとおり作成・提出してください。 

データの作成 

(1) Adobe Illustrator を使用する場合 

①バージョンは 5以上とすること。  

②広告原稿データにはアウトラインをかけて EPS 形式で保存すること。トン

ボや欄外等の広告データ以外の不要なオブジェクトは外しておくこと。 

(2) Adobe Photoshop を使用する場合 

①バージョンは 6以上とすること。 

②広告原稿データは、使用サイズの 100％で解像度 350dpi にすること。レイ

ヤーがある場合は統合して EPS 形式で保存すること。  

※広告原稿にイラスト・写真・ロゴなどを使用する場合は、申込者で著作権の

確認を行い、著作権料が発生する場合はその支払いをすること。 

データの提出 

○いずれのソフトを使用して広告原稿を作成する場合でも、出力原稿とデータ

を合わせて提出すること。（データの入稿媒体は、ＣＤ－Ｒ・ＣＤ－ＲＷによ

る。） 

○Adobe Illustrator で広告原稿を作成した場合は、アウトラインをかける前

のデータとアウトラインをかけた後のデータを合わせて提出すること。  

データの訂正 
原稿提出後のデータ訂正は本市では行いません。  

申込者においてデータを訂正後、再提出してください。 

 

（広告掲載スケジュール） 

11 広告掲載のスケジュールは、別紙４「広報のべおか広告掲載作業スケジュール」の通り

とします。 

 

（広告原稿の提出期限） 

12 広告原稿は、原則として掲載希望月号の前月５日午後５時までに、別紙５「広報のべお

か広告取扱要領」に定める「広報のべおか広告掲載申込書」を添えて提出してください。 

  ※ ５日が土、日曜、祝日の場合はその前日まで。 

 

（広告原稿の提出場所） 

13 広告原稿の提出先は、延岡市 総務部 総務課 広報広聴係とします。 

 

 

 



（広告内容の審査） 

14 広告原稿の提出後、審査を行い、広告掲載の可否について、別紙５「広報のべおか広告

取扱要領」に定める「広報のべおか広告掲載決定通知書」にて通知します。 

 

（広告掲載料の支払い） 

15 広告掲載料は、下記の納入期限までに、市の指定する口座に広告掲載料を納入するもの

とします。 

区分 納入期限 納入金額 

令和８年 ５月号 令和８年４月30日 円 

６月号 令和８年５月29日 円 

７月号 令和８年６月30日 円 

８月号 令和８年７月31日 円 

９月号 令和８年８月31日 円 

10月号 令和８年９月30日 円 

11月号 令和８年10月30日 円 

12月号 令和８年11月30日 円 

令和９年 １月号 令和８年12月28日 円 

２月号 令和９年１月29日 円 

３月号 令和９年２月26日 円 

４月号 令和９年３月31日 円 

計 円 

 

（広告枠が埋まらなかった場合の広告掲載料について） 

16 広告が埋まらなかった場合も、広報のべおか１発行号当たり４枠での広告掲載料を納付

していただきます。 

 

（入札金額の見積方法） 

17 入札金額は、広報のべおか12回分（48枠）の広告掲載料合計額とします。 

 ※消費税は含まない金額となります。 


