
生成AI利用契約企画提案書作成要領 

 

1 提案書の提出について 

「生成AI利用契約」に係る提案書を提出される事業者は「生成AI利用契約仕様書（以下「仕様書」という。）」

を確認の上、次に掲げる事項に留意してください。 

 

2 提案書の作成方法 

(1) 用紙の大きさはＡ４判、横、横書き、長辺綴じとします。 

(2) 提案書は、「3 提案書の記載・作成方法」に示す内容について、30ページ以内で作成してください。提案書に

は、ページ番号を記載してください。また、各項目におけるページの配分は定めておりませんので、提案者において自

由に設定してください。なお、表紙、目次は規定するページ数から除きます。 

(3) 提案書は仕様書項番の順序に従い作成してください。 

(4) 企画提案書等の鑑（様式4）には正本のみ、「住所」、「商号又は名称」、及び「代表者名」を記載し、副本

には厳正を期すため、ロゴマーク等の企業名が特定できるものも含め一切記載しないでください。なお、CD-ROMに

ついては、副本のデータをPDF形式で保存してください。 

(5) 仕様書・評価基準等を参照し、提案書を確認する者が、特段の専門的な知識を有しなくても理解できる表現

とし、必要に応じて、用語解説などを添付してください。なお、用語集を作成する場合は規定するページ数から除きま

す。 

(6) 提案において、契約額に含まないものについては、その旨を記載してください。 

(7) 仕様書において、本業務を実施するにあたり設定している事項の、全項目の要件を満たせない場合は「失格」

になりますので記載に当たっては留意願います。 

(8) 提出いただく提案書による提案内容は、契約書に添付又は記載することで履行を確保するものとし、提案内

容が履行できなかった場合、再履行が困難であるときで合理的な理由がないときは、契約金額の減額又は損害賠

償を行う場合があります。 

 

3 提案書の記載・作成方法 

(1) 企画提案内容 

仕様書4・5関係について 

1. ・アカウント数の考え方について記載してください。 

・同時接続に関し考え方があれば記載してください。なお、同時接続数制限がある場合は提案限度額内で同

時接続可能な接続数を記載し、タイムアウトなどの手法などを示してください。 

2. 対応するLLMについて記載してください。 

3. LLMの切り替えについて、手法を示してください。 

 

仕様書6関係について 

1. 仕様書６に定める全要件を満たしていること、仕様で求めている機能を実現させるための手法などが分かるよう

に記載してください（１つでも要件を満たしていないと判断された場合、失格となる場合がありますので注意して



ください）。 

2. 「6-(2)」現在のLLM対応状況及び今後のバージョンアップ等の対応や今後の機能拡張の予定について記載

してください。 

3. 「6-(3) RAG機能」について、 

・容量についての考え方を記載してください。 

・仕様書に定める、ファイル形式以外をサポートしている場合は記載してください。 

・仕様書に定めるファイル形式について、制限（doc.docxのいずれかのみ対応等）等を記載してください。 

4. 「6-(4) WEBとの連携」については、 

・求めている機能を実現させるための手法などが分かるように記載してください。 

・LGWANとインターネットとの連携について、図等を用いて手法などが分かるように記載してください 

5. 「6-(5) 利用可能文字数」については、 

・文字数に対する考え方を記載してください。 

・無制限で利用可能なLLMがあれば、記載してください。 

6. 「6-(6) 管理機能」について、 

・求めている機能が分かるように記載してください。 

7. 「6-(7)セキュリティ」について、 

・考え方、手法を記載してください。 

・LLMが海外の場合は、データの管理等が日本国内であることがわかるよう記載してください。 

・「個人情報等の機密情報について、入力制限等の検知、抑制機能を有すること」については、考え方、手法

などが分かるように記載してください。 

 

(2) 本業務の運用・保守・サポート体制（仕様書8関係）について 

1. スケジュール、実施体制を記載してください。（様式任意の体制申告書・日程書と整合性をとってください） 

2. 業務を実施するにあたっての打合せの対応について記載してください。 

3. 各種相談・問い合わせを受けることができる窓口の体制を記載してください。 

 

(3) 運用支援（仕様書9関係）について 

1. 「9-(1) 研修の実施」について、仕様書に定める内容の実施計画について記載してください。 

2. 「9-(2) 導入・運用支援業務」について、仕様書に定める内容を実現するための手法・計画及び支援内容の

計画を記載してください。 

 

 (4) その他の独自提案について 

1. 提案は任意ですが、提案内容によっては加点要素となります。 

2. 提案内容の実施にあたり別途費用（契約）が必要な場合はその旨を記載してください。その旨の記載がない

場合は今回の契約の範囲内で実施するものとみなされますので御留意願います。 

 

4 留意事項 

(1) サービス利用料等の見積書は、初期導入費と運用費（月額）等が分かるよう記載してください。 

(2) 運用費については、令和７年９月~令和８年３月として積算し費用が分かるよう記載してください。 


