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延岡市史「史資料編 近世１」制作業務プロポーザル実施要領 

 

１．プロポーザルの趣旨 

  延岡市では、令和１４年度に市制施行１００周年を迎えることを契機として、本市の歴史や文化を

体系的にまとめた新たな延岡市史の編さんに取り組んでおり、通史編 3 巻、史資料編１２巻、民俗編

１巻、別編１巻の全１７巻を刊行することとしている。 

  本業務は、「史資料編 近世１」を令和７年度に刊行するにあたり、その刊行に向けた編集、校正、

印刷製本、その他支援など、本市の保有しないノウハウを必要とするものであり、価格のみによる競争

では、目的を達成できない業者が選定される恐れがあることから、専門的な知識・経験を有する業者か

らの広く提案を受け付け評価する「公募型プロポーザル方式」による企画提案の募集を行う。 

 

２．業務の概要 

（１）業務名称   延岡市史「史資料編 近世１」制作業務 

（２）場所     延岡市の指定する場所 

（３）業務内容   別紙「延岡市史『史資料編 近世１』制作業務企画提案仕様書」（以下「企画提

案仕様書」という。）のとおり 

（４）履行期間   契約締結日から令和８年３月３１日まで 

（５）提案限度額  ￥１５，０４８，０００円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

３．業務スケジュール（予定） 

（１）公募開始日            令和７年１月３０日（木） 

（２）参加申込に対する質問の締切日   令和７年２月７日（金） 

（３）参加申込に対する質問の回答日   令和７年２月１２日（水） 

（４）参加申込書受付締切日       令和７年２月１８日（火） 

（５）参加資格審査の結果通知日     令和７年２月１９日（水） 

（６）企画提案書等の受付開始日     令和７年２月２０日（木） 

（７）企画提案書等に対する質問の締切日 令和７年２月２７日（木） 

（８）企画提案書等に対する質問の回答日 令和７年３月３日（月） 

（９）企画提案書等の締切日       令和７年３月６日（木） 

（１０）プレゼンテーション       令和７年３月７日（金） 

（１１）選定結果通知          令和７年３月１３日（木）以降 

（１２）契約締結            令和７年３月１３日（木）以降 

   ※上記スケジュールは予定のため、変更する場合があります。 

 

４．参加資格 

  企画提案に参加する者は、次に掲げる要件を全て満たしていること。 

（１）延岡市の競争入札参加資格者名簿に登載され、現に競争入札参加者の資格を有していること。 

（２）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しないこと。 
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（３）成年被後見人、被保佐人、契約の締結に関し同意権付与の審判を受けた被補助人、営業を許可さ

れていない未成年者及び破産者で復権を得ない者のいずれにも該当しないこと。 

（４）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条の規定に基づく更正手続開始の申立て又は民

事再生法（平成１１年法律第２２５条）に基づく再生手続開始の申立てをしている者でないこ

と。 

（５）手形交換所における取引停止処分、主要取引先からの取引停止等の事実があり、経営状況が著し 

く不健全であると認められる者でないこと。 

（６）民事執行法（昭和５４年法律第４号）の規定による金銭債権に対する強制執行又は国税、地方税

その他の公課について滞納処分の執行を受けた者でないこと。 

（７）民事保全法（平成元年法律第９１号）に基づく民事保全の手続が常態として行われていると認め

られる者でないこと。 

（８）延岡市税及び国税について滞納がないこと。 

（９）法人等にあっては役員等（個人にあってはその者）が延岡市暴力団排除条例（平成２３年条例第

２２号）第２条第１号に規定する暴力団又は同条第３号に規定する暴力団関係者でないこと。 

（10）参加申込書の提出期限から受託候補者の選定までの間に、延岡市の競争入札において指名停止

措置を受けていないこと。 

（11）過去１０年以内に他自治体が発注した自治体史の制作業務（刊行物の印刷製本業務のみの場合

を除く。）の実績を有すること。 

 

５．参加申込の手続 

  本プロポーザルに参加を希望する者は、下記により必要書類を提出すること。 

（１）事務局（問合せ先） 

   〒８８２－０８２２ 延岡市南町２丁目１番地８ 

   延岡市教育委員会文化財・市史編さん課（延岡市役所南別館２階） 

   電話 ０９８２－２２－７０４７ 

   FAX ０９８２－３４－６４３８ 

   Mail bunka@city.nobeoka.miyazaki.jp 

（２）実施要領等の配布 

   実施要領及び企画提案仕様書、参加申込書等の公募に関する資料その他の必要書類は、延岡市ホ

ームページからダウンロードすること（個別の配布は行わない）。 

（３）提出書類 

   ①参加申込書兼誓約書（様式第１号） 

   ②類似業務実績書（様式第２号） 

    ※契約実績の内容が確認できる書類（契約書の写し等）を添付すること。 

（４）提出方法 

   持参又は郵送（書留郵便に限る。）により、上記（１）の事務局宛て提出すること。 

（５）提出期限 

   令和７年２月１８日（火）午後５時１５分まで（必着） 
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（６）参加資格審査の結果通知 

   令和７年２月１９日（水）までに参加申込書兼誓約書に記載されたメールアドレス宛に通知する。 

 

６．質問受付及び回答方法 

  本プロポーザルでは説明会を実施しないため、実施要領及び企画提案仕様書の内容について不明な

点がある場合には、下記により質問を受け付け、回答を行うものとする。 

  なお、質問へ回答した事項は、実施要領、企画提案仕様書等の追加又は修正とみなす。 

 （１）申込手続に対する質問受付及び回答について 

   ①質問方法    メールにより５．（１）の事務局宛てに申込手続に対する質問書（様式第３号）

を提出すること。 

            メールの件名は「延岡市史『史資料編 近世１』制作業務の申込手続に関する

質問」とし、送信後、必ず事務局へ受信確認の電話連絡を行うこと。 

   ②質問受付期間  公募開始日から令和７年２月７日（金）午後５時１５分まで（必着） 

   ③回答      申込手続に対する質問への回答は、令和７年２月１２日（水）までに本市のホ

ームページにて随時行うこととし、個別での回答は行わない。 

 （２）企画提案書等に対する質問受付及び回答について 

   ①質問方法    メールにより５．（１）の事務局宛てに企画提案書等に対する質問書（様式第

４号）を提出すること。 

            メールの件名は「延岡市史『史資料編 近世１』制作業務の企画提案書等に関

する質問」とし、送信後、必ず事務局へ受信確認の電話連絡を行うこと。 

   ②質問受付期限  公募開始日から令和７年２月２７日（木）午後５時１５分まで（必着） 

   ③回答      企画提案書等に対する質問への回答は、令和７年３月３日（月）までに本市の

ホームページにて随時行うこととし、個別での回答は行わない。 

 

７．企画提案書等の提出 

  プロポーザルの参加資格が認められた者は次のとおり企画提案書等を提出するものとする。 

 （１）提出書類 

   以下の①～⑥について、原本 1 部、副本８部を提出すること。 

   ①企画提案書等届出書（様式第５号） 

    様式に従い記載すること。 

   ②企画提案書（任意様式） 

    企画提案仕様書の内容を踏まえて作成することとし、以下の（ア）～（ウ）については必ず明記

すること。 

    （ア）工程管理表 

       本市による原稿入稿から、編集、校正を経て印刷製本、納品に至る一連の業務について、

提案者が想定する作業スケジュールを作業項目ごとに記載すること。 

    （イ）業務実施体制 

       本業務の実施体制について記載すること。 
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    （ウ）窓口担当者の実績 

       本業務の窓口担当者について、これまでに担当した自治体史の業務実績を記載すること。 

    （エ）その他 

       本業務を達成するために、企画提案仕様書に記載がない事項について提案者の有するノ

ウハウ等に基づく提案がある場合は記載すること。 

   ③類似業務実績書（様式第２号） 

    参加申込の際に提出したものを再度提出すること。なお、契約書等の写しの添付は不要とする。 

   ④見積書（任意様式） 

    以下の（ア）～（ウ）に留意し、見積書及び見積明細書を作成すること。 

    （ア）業務ごとの積算内容及び内訳が分かるように記載すること。 

    （イ）宛名は「延岡市長 読谷山洋司」とすること。 

    （ウ）見積価格については、税抜価格（上限１３，６８０，０００円）を記載すること。 

   ⑤組見本 

    以下の（ア）～（オ）に留意し、見やすさを考慮した組見本を作成すること。 

    （ア）組見本に用いる課題資料は『北浦町史 史料編第一巻 町内文書』（北浦町、平成６年 3

月）掲載（3 頁～17 頁）の「正徳二年日州臼杵郡古江村差出帳」（北浦町役場所蔵文書 一）

とする。なお、課題資料に係るデータ（Word ファイル及び PDF ファイル）については、

プロポーザルの参加資格が認められた者に対して参加資格審査の結果通知とともに、参

加申込書兼誓約書に記載されたメールアドレス宛に送付するものとする。 

    （イ）判型はＢ５判とすること。 

    （ウ）縦組とすること。なお、段組、文字サイズ、１行の文字数、１頁の行数は指定しないもの

とする。 

    （エ）文字フォントは MS 明朝体とすること。 

    （オ）課題資料中の頭注は対象の文字列に含めないものとする。 

   ⑥紙質見本 

    企画提案仕様書を踏まえ、プロポーザルの参加資格が認められた者がこれまでに出版した書籍

（500 頁以上）を紙質見本として提出すること。なお、見本として用いる書籍は自治体史である

ことを問わないものとする。 

 （２）提出書類の形式等 

   ①提出書類の用紙サイズ 

    上記（１）①～④はＡ４判とし、図表等においてＡ３版を使用することも可とするが、Ａ４サイ

ズに折り込むこと。また、上記（１）⑤はＢ５判またはＢ４判とし、Ｂ４判を使用する場合は片

袖織とすること。 

   ②提出書類の形式 

    上記（１）①～⑤について、フラットファイルに綴じて提出すること。 

（３）提出部数 

  ①正本：１部 ※法人名称を記載したもの 

  ②副本：８部 ※法人名称が特定できるような情報（名称、ロゴ等）の記載のないもの 
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          なお、上記（１）⑥については法人名称の記載箇所が見えないよう施すこと。 

（４）提出方法 

   持参又は郵送（書留郵便に限る。）により、５．（１）の事務局宛て提出すること。 

（５）提出期限 

   令和７年３月６日（木）午後５時１５分まで（必着） 

 

８．評価方法 

  受託候補者の選定にあたっては、選定委員会を設置し、審査を行う。 

（１）評価基準 

   別紙「評価基準」のとおりとする。 

（２）プレゼンテーション及びヒアリングの実施 

   企画提案書等の内容について、プレゼンテーション及びヒアリングを実施する。 

   ①日程    令和７年３月７日（金） 

          なお、当日のプレゼンテーションの時間・場所等については別途通知する。 

   ②出席者   ３名以内とする。 

   ③実施時間  １者あたりの説明時間は２０分以内とし、質疑応答は１５分以内とする。 

   ④貸出物品  机・椅子・電源・スクリーン・プロジェクターとする。それ以外の物品については、

提案者の負担において用意することとし、パソコンを持参する場合はＨＤＭＩ端

子による出力に対応したものを用意すること。 

（３）受託候補者の選定方法 

   ①提案内容について選定委員会にて審査を行い、評価基準に基づき採点を行う。 

   ②失格者を除き、各委員の採点の合計点数が最も高い提案者を受託候補者として選定する。 

   ③複数の提案者の合計点数が同一の場合には、「業務実施体制」及び「印刷仕様」の合計点数が高

い提案者を受託候補者とする。 

   ④提案者が１者のみの場合であってもプレゼンテーションによる審査を実施し、本実施要領を満

たすと判断される場合には受託候補者とする。 

   ⑤上記にかかわらず、合計点数が評価基準点数全体の 60％未満の場合には、受託候補者として選

定しない。 

（４）その他 

   次に掲げるいずれかに該当した場合には、失格とする。 

   ①５．（３）又は７．（１）に示す提出書類について、提出期限を過ぎて提出された場合 

   ②提出書類に不備又は虚偽の記載があった場合 

   ③見積金額が、提案限度額を超えている場合 

   ④プレゼンテーション開始時間までに会場に来なかった場合 

   ⑤審査の公平性を害する行為があったと市が認める場合      など 

 

９．選定結果の通知・公表 

  選定結果は、令和７年３月１３日（木）以降に全ての提案者に対し、参加申込書兼誓約書に記載され
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たメールアドレス宛に通知する。 

  また、選定結果通知日の翌営業日以降に、次の項目を本市のホームページに公表する。 

   ・受託候補者の名称、点数 

   ・提案者の名称（５０音順） 

   ・受託候補者以外の点数（点数の高い順） 

    （受託候補者以外の提案者の名称と点数は関連付けない。） 

 

10．契約に関する事項 

（１）契約の締結 

   受託候補者と延岡市の間で、委託内容、経費等について再度調整を行った上で協議が整った場合、

契約を締結する。 

（２）契約保証金 

   延岡市契約規則（平成１２年規則第１６号）第２６条及び第２７条の定めによる。 

（３）その他 

   ①契約代金の支払は、精算払いとする。 

   ②受託候補者の選定後、特別な事情により契約を締結しない場合は、その理由を記載した辞退届

（任意様式）を提出すること。なお、この場合、次順位者を受託候補者とする。 

 

11．その他 

（１）提出書類の取扱い 

   ①提出された書類については返却しない。ただし、７．（１）⑥については副本 8 部のみ返却する

ものとする。 

   ②提出された書類の訂正・差替えは認めない。ただし、市から指示があった場合は除く。 

   ③提出された書類は、本プロポーザルにおける受託候補者選定以外の目的では使用しない。ただ

し、情報公開請求があった場合には、延岡市情報公開条例に基づき対応する。 

   ④提出のあった書類は、選定作業において必要な範囲で複製する場合がある。 

（２）その他 

   ①本プロポーザルに係る費用については、すべて参加者の負担とする。 

   ②参加申込書の提出後、本プロポーザルへの参加を辞退する時は、辞退届（様式第６号）を提出す

ること。 

   ③企画提案書及び見積書は、１者につき１提案に限る。 

   ④郵送、電子メール等の通信事故については、延岡市はいかなる責任も負わない。 

 

   附 則 

 この要領は、令和７年１月３０日から施行し、本業務の契約締結をもって、その効力を失う。 


