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延 岡 市 自 動 販 売 機 設 置 事 業 者 募 集 要 項 （ 本 庁 舎 ） 

 

この要項は、延岡市が所有する庁舎等の余裕部分の利活用を図るため、当該箇

所を清涼飲料水自動販売機の設置箇所として有償で貸し付けることに関し、当該

自動販売機を設置する者の募集について定めるものです。 

 

１．応募資格要件 

次の要件のすべてを満たす法人又は個人に限り応募することができます。 

（１）地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号。）第 167 条の４第 1 項及び第

２項に該当する者でないこと。 

（２）法人の場合は延岡市内に本店、支店又は営業所を有し、個人の場合は延岡

市内に居住し、現に自動販売機の設置業務を行っていること。 

（３）法令等の規定により販売について許認可等を必要とする場合には、その許

認可等を受けること。 

（４）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成 3 年法律第 77 号）

第２条第２号に規定する暴力団及び同条第 6 号に規定する暴力団員並び

に、それらの者と密接な関係を有する者でないこと。 

（５）無差別大量殺人行為を行った団体の規制に関する法律（平成 11 年法律第

147 号）に基づく処分の対象となっている団体及びその構成員でないこと。 

（６）自動販売機の設置業務において、2 年以上の実績を有していること。 

（７）市税を滞納していないこと。 

 

２．貸付条件等 

（１）貸付方法  賃貸借契約とします。（更新なし） 

（２）貸付場所   

物件１：延岡市役所 本庁舎低層棟１階…１台 

物件２：延岡市役所 本庁舎高層棟２階…１台 

物件３：延岡市役所 本庁舎高層棟１階…１台 

物件４：延岡市役所 本庁舎高層棟６階…１台 

物件５：延岡市役所 第１駐車場警備員小屋前（東側）…１台 

物件６：延岡市役所 第１駐車場警備員小屋前（西側）…１台 

（３）貸付期間 

貸付期間は、貸付場所ごとに別添「自動販売機設置仕様書」のとおりと

します。ただし、市において公用又は公共用に供する必要が生じたとき、

募集要項に定める応募資格要件について偽って応募したとき、応募資格要

件を満たさなくなったとき、設置事業者（借受人）が契約に定める義務を

履行しなかったときは、賃貸借契約を解除することがあります。 

（４）貸付料 

貸付場所ごとに、設置事業者として決定した者が提示した応募価格（年 
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額分）に消費税相当額を加算した額をもって年額貸付料とします。 

なお、年額貸付料は、市が発行する納入通知書により、市が指定する期

日までに全額納入することとします。 

（５）設備利用料及びその他必要経費 

    自動販売機の設置及び撤去に要する費用並びに維持管理に係る一切の

費用は、設置事業者の負担とします。 

また、自動販売機の運転に必要な電気の設備を使用するにあたり、設備

利用料（電気）を設置事業者より徴収します。設置事業者は、自動販売機

の設置にあたって、缶・ビン・ペットボトル・紙パック等の密閉式の自動

販売機については、設備利用料（電気）を算定するための子メーターをそ

れぞれ設置事業者の負担で設置し、貸付料とは別に、市が算定した設備利

用料（電気）について、市が発行する納入通知書により、市が指定する期

日までに納入することとします。 

※設備利用料（電気）については、子メーターより読み取った使用電力

に、市が定める単価（R5.10.1 現在：18.28 円）を掛けることで算出

します。 

※市が定める単価については、市場価格等にあわせ、改訂を行う場合が

あります。 

（６）貸付面積 

貸付面積は、別添「自動販売機設置仕様書」のとおりとします。また、

自動販売機及び２（10）㋑に定める使用済容器の回収ボックスは、貸付場

所ごとに、貸付面積を超えないものを設置してください。 

また、必要に応じて、転倒防止対策を行ってください。ただし、原則、

床面へのアンカー止めは不可とします。 

（７）環境配慮 

    自動販売機の設置に当たっては、省エネルギー、ノンフロン対応等の環

境負荷を低減した機種の設置に努めてください。 

（８）使用上の制限 

  ㋐ 貸付条件等を遵守し、貸付料及び設備利用料（電気）を市が指定する期

日までに確実に納めること。 

  ㋑ 自動販売機を設置する権利を第三者に譲渡又は転貸してはならない。 

  ㋒ 販売品の搬入、廃棄物の搬出時間及び経路については、市の指示に従う

こと。 

  ㋓ 販売品目は、貸付場所ごとに別添「自動販売機設置仕様書」のとおり

（缶・ペットボトル・ビン等の密閉式又は紙パック式の清涼飲料水等）と

し、酒類の販売は行わないこと。また、標準小売価格を上回る価格での販

売も行わないこと。 

（９）災害対応 

    物件２～６に設置する自動販売機については、災害対応型（災害時に機
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内在庫商品を無償提供するサービス）とし、別添「自動販売機設置仕様書」

に定めるとおり災害時に商品の無償提供を行うものとします。 

（10）維持管理責任 

  ㋐ 商品の補充、金銭管理等の自動販売機の維持管理については、設置事業

者が行うこと。なお、自動販売機が汚損又は毀損したときは、設置事業者

の負担により速やかに復旧するとともに、設置事業者の損害について、市

の責めに帰することが明らかな場合を除き、市はその責めを負いません。 

 また、商品の賞味期限等に注意するとともに、在庫・補充管理を適切に

行うこと。 

 ㋑ 使用済容器の回収ボックスは、販売する飲料の容器（缶・ペットボトル・

ビン・紙等）の種類に応じたものを設置し、設置事業者の責任で適切に回

収、リサイクルすること。 

 ㋒ 衛生管理及び感染症対策については、関係法令等を遵守するとともに、

関係機関等への届出、検査等が必要な場合は、遅滞なく手続等を行うこと。 

 ㋓ 自動販売機の故障、問い合わせ及び苦情については、設置事業者の責任

において対応すること。また、故障時等の連絡先を自動販売機に明記する

こと。 

（11）原状回復等 

    設置事業者は、貸付期間が満了し、又は契約が解除された場合には、 

速やかに自動販売機を撤去し、原状回復してください。 

（12）売り上げ報告 

    設置事業者は、各月ごとに自動販売機の販売実績(商品別の販売数量及

び販売額)を記録し、当該年度分の販売実績を当市が指定する日までに、

書面により報告すること。また、当市が自動販売機等に関する調査を行う

場合には、協力すること。なお、自動販売機の販売実績については、今後

の募集の際などに公表する場合があります。 

（13）販売機の設置 

    既設の自動販売機については、令和６年３月 31 日（日）までに撤去を

行います。設置事業者は、原則として令和６年４月１日（月）に営業開始

できるように入替の作業を行ってください。なお、搬入等やむを得ない事

由により４月１日に営業を開始できない場合は、営業開始日について市と

協議を行うものとします。 

 

３．応募方法等 

（１）応募申込用紙の配布期間 

令和６年１月 16 日（火）から令和６年２月 15 日（木） 

午前 8 時 30 分から午後 5 時 15 分 

（ただし、土・日・祝日を除く。） 
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【配布書類】 

①公募物件一覧 

②延岡市自動販売機設置事業者募集要項 

③自動販売機設置仕様書 

④応募申込書（様式第１号） 

⑤販売品目一覧表（様式第３号） 

⑥誓約書（様式第２号及び延岡市指定様式） 

⑦役員等名簿（延岡市指定様式） 

（２）配布場所 

書類の配布は延岡市総務部管財課（延岡市役所本庁舎高層棟５階）

およびホームページ上で行います。 

（３）応募申込用紙の受付期間 

令和６年１月 16 日（火）から令和６年２月 15 日（木） 

午前 8 時 30 分から午後 5 時 15 分 

（ただし、土・日・祝日を除く） 

（４）受付場所 

延岡市総務部管財課（延岡市役所本庁舎高層棟５階） 

（５）申込に必要な書類  

 提 出 書 類 名  備   考  

１  応募申込書  様式第１号  

２  販売品目一覧表  様式第３号  

３  誓約書２件  様式第２号及び延岡市指定様式  

４  役員等名簿  延岡市指定様式  

５  
印鑑証明書  

（個人の場合は、印鑑登録証明書）  

申込みの日から３ヶ月以内

に発行されたもの 

６  

（法人の場合）  

法人登記簿（履歴事項全部証明書）  

（個人の場合）  

住民票記載事項証明書（本市の様式）  

申込みの日から３ヶ月以内

に発行されたもの  

７  

「完納証明書」  

延岡市税について、法人・個人とも、延

岡市納税課・市民課の発行する「完納証

明書」  

令和６年１月 16 日以降に

発行されたもの 

（６）申込書等の書き換えの禁止 

      応募者は、いったん提出した応募申込書等の書き換え、引き換え又

は撤回をすることはできません。 
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（７）応募申込の無効  

      次のいずれかに該当する場合は、無効とします。 

①市長があらかじめ示す貸付料（以下、「最低貸付料」という。）を 

下回る応募価格の提示があったもの 

②応募申込書を持参しないもの 

③応募資格がない者が応募したもの 

④受付期間内に提出しなかったもの 

⑤一つの物件番号に、同一人物が複数申し込んだ場合における、 

当該複数の申込 

⑥物件番号、応募価格、日付、住所、氏名及び押印（印鑑証明印） 

の無いもの又はこれらが分明できないもの 

⑦金額を訂正した応募申込み 

⑧その他、応募に関する条件に違反したもの 

（８）書類の提出方法 

①応募申込書、販売品目一覧表を、封筒（長形３号など）に入れた 

上で封をし、封筒表面に、氏名、応募申込書、販売品目一覧在中と 

記入すると共に、裏面に物件番号及び設置場所を記入し、その他必 

要書類を添えて、上記の提出先へ持参すること。 

②複数の物件に申し込むことができますが、応募申込書、販売品目一 

 覧表は物件ごとに封筒を分けること。 

③電話、ファックス、郵送、インターネットによる受付は行いません。 

（９）問い合わせ 

 その他不明な点等については、本要項最終ページに記載の問い合わ

せ先までお問合せください。 

 

４．設置事業者の決定方法等 

（１）設置事業者の決定 

①貸付場所毎に提出された応募書類の審査を行い、「１ 応募資格要件」

に定める資格を全て満たしている者を選定対象者とします。 

②市が販売品目の内容等を審査し、適当であると認めた者で、かつ、別

添「自動販売機設置仕様書」に記載の市が設定する最低貸付料以上の

額で、最も高額の応募価格で申し込みを行った者を設置事業者と決定

します。 

③最高の応募価格で申し込みを行った者が２者以上ある場合は、当該応

募者立会いのもと、くじにより決定します。ただし、当該応募者が諸

般の事情により、市が指定する日時・場所に立ち会うことができない

場合は、本件自動販売機設置事業者決定事務に関係のない職員にくじ

を引かせ設置事業者を決定します。 

④設置事業者の決定は、令和６年２月 16 日（金）の予定です。 
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設置事業者の決定後、応募者に貸付場所ごとの決定金額及び決定した

事業者名を書面により通知します。 

（２）公募の中止・延期 

    不正な応募が行われるおそれがあると認められるとき又は災害その他

やむを得ない理由があるときは、公募を中止し、又は延期することがあり

ます。 

 

５．行政財産貸付申請の手続 

設置事業者に決定した者は、令和６年２月 27 日（火）までに、管財課 

へ次の書類を提出していただきます。 

（１）公有財産貸付申出書（延岡市指定様式） 

（２）賃貸借契約書（延岡市指定様式） 

（３）設置場所への自動販売機及び使用済容器回収ボックスの配置図 

（４）設置する自動販売機のカタログ（寸法、消費電力のわかるもの） 

 

６．設置事業者の公表 

延岡市の公式ホームページに決定金額及び決定した事業者名並びに応募

参加者数を掲載します。 

 

７．設置者の決定の取消し 

次のいずれかに該当する場合は、設置事業者としての決定を取り消します。 

（１）正当な理由なくして、指定する期日までに貸付けの手続きに応じな 

かった場合 

（２）設置者が応募者の資格を失った場合 

※決定を取り消したときは、同物件に係る次回公募手続に参加でき

ません。 

 

８．契約の解除 

   次のいずれかに該当する場合は、設置事業者と締結した賃貸借契約を解除

します。 

（１）設置事業者が契約に定める義務を履行しないとき。 

（２）市において公用又は公共用に供する必要が生じたとき。 

（３）募集要項に定める応募資格要件について、偽って応募したことが 

明確になったとき、又は応募資格要件を満たさなくなったとき。 

 

９．参考 

   現在の自動販売機設置事業者より報告のあった過去２年間の合計売上本

数等（各物件の上段が令和３年４月から令和４年３月まで、下段が令和４年

４月から令和５年３月までの売上）は以下のとおりです。 

   ※物件番号１については前回の入札の際に応募が無かったため、売上が０



 7 

となっています。 

 

物件番号 設置場所 売上本数(本) 売上額(円) 

１ 本庁舎低層棟１階 
０ ０ 

０ ０ 

２ 本庁舎高層棟２階 
９，４５３ １，２８０，２５０ 

１１，４９３ １，６４６，１７０ 

３ 本庁舎高層棟１階 
５，４９８ ７４２，０７０ 

６，９９４ ９８２，３１０ 

４ 本庁舎高層棟６階 
１５，３８７ ２，１１９，５６０ 

１５，８６６ ２，２３６，０４０ 

５ 
第１駐車場警備員

小屋前（東側） 

５，８０１ ７１４，１６０ 

６，２４７ ７７７，５６０ 

６ 
第１駐車場警備員

小屋前（西側） 

６，２５７ ８４３，０００ 

６，７２１ ９６１，６３０ 

 

10．その他 

応募、賃貸借契約に関する一切の費用については、設置事業者の負担と 

します。  

 

11．問い合わせ先  

    延岡市総務部管財課  

     〒882-8686 

延岡市東本小路 2 番地 1 

TEL：0982-22-7009（直通） 

FAX：0982-22-7070 

※午前８時３０分から午後５時１５分まで  


